
СРЕДСТВА ОБУЧЕНИЯ И ВОСПИТАНИЯ 
Объекты для проведения практических занятий 

 

 N  

п/п 

Адрес           
(местопо-       

ложение)        
здания,         
строения,       
сооружения,     
помещения       

Назначение оснащенных 

  зданий, строений,   
сооружений, помещений 

  (учебные, учебно-   

    лабораторные,     
  административные,   
подсобные, помещения  
     для занятия      
физической культурой  
   и спортом, для     
     обеспечения      
    обучающихся,      
   воспитанников и    
 работников питанием  
    и медицинским     
обслуживанием, иное)  
 с указанием площади  
      (кв. м)         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Собственность 

   или иное   
 вещное право 

 (оперативное 

 управление,  
хозяйственное 

  ведение),   
   аренда,    
  субаренда,  
безвозмездное 

 пользование  

    Полное     
 наименование  
 собственника  
(арендодателя, 
 ссудодателя)  
    объекта    
  недвижимого  
   имущества   

Документ - 
основание  
возникно-  

вения      
права      
(указыва-  

ются       
реквизиты  
и сроки    
действия)  

Кадастровый   
(или услов-   

ный) номер    
объекта       
недвижимости  

Номер за-   

писи ре-    

гистрации   
в Едином    
государст-  

венном      
реестре     
прав на     
недвижимое  
имущество   
и сделок    
с ним       

Реквизиты    
заключений,  
выданных     
органами,    
осущест-     

вляющими     
государ-     

ственный     
санитарно-   

эпидемио-    

логический   
надзор,      
государст-   

венный       
пожарный     
надзор       

 1       2                    3                 4              5            6           7            8           9       

1.  Псковская область, 
п.Локня, ул. 
Социалистическая, 
д.32 

Учебный корпус (1737,9 м2) Оперативное 
управление 

Государственный 
комитет Псковской 
области по 
имущественным 
отношениям 

Приказ ГК ПО 
по ИО от 
15.12.2009 

года № 760 

01010002 19.02.2010  

№60-60-

02/009/2010-049 

Заключение о 
соблюдении на 
объектах 
соискателя 
лицензии 
требований 
пожарной 
безопасности 
№000222 от 
02.12.209; 

Санитарно-

эпидемиологичес
кое заключение 

2.  Общественно-бытовой корпус 
(2331,3м2) 

01010009 19.02.2010  

№60-60-

02/009/2010-047 
3.  Лабораторный корпус  

(1034,7 м2) 

01010001 19.02.2010  

№60-60-

02/009/2010-048 

4 Псковская область, 
п.Локня, ул. 
Шарикова д.24 

Общежитие (2455,6 м2)    01010012 19.02.2010  

№60-60-

02/009/2010-050 



№ 
60.ВЛ.03.000.М.0
00195.12.09 от 
23.12.2009 г. 

 Всего (кв. м):  7559.5 м2       X              X            X           X            X           X       

 

 

 

 

    Раздел  2.  Обеспечение  образовательной  деятельности  помещениями для медицинского обслуживания и питания 
 

 N  

п/п 

Помещения для 

медицинского  
обслуживания  
  и питания   

     Адрес       
(местоположение) 
   помещений     
  с указанием    
    площади      
    (кв. м)      

  Собственность или иное     
 вещное право (оперативное   
 управление, хозяйственное   
ведение), аренда, субаренда, 
 безвозмездное пользование   

   Полное      
наименование   
собственника   
(арендодателя, 
 ссудодателя)  
   объекта     
 недвижимого   
  имущества    

 Документ -   
 основание    
возникновения 

   права      
(указываются  
реквизиты и   
   сроки      
  действия)   

Кадастровый  

   (или      
 условный)   
   номер     
  объекта    
недвижимости 

 Номер записи   
 регистрации    
   в Едином     
государственном 

реестре права   
на недвижимое   
  имущество     
и сделок с ним  

 1        2              3                      4                     5              6            7              8        

1.  Помещения для 

медицинского  
обслуживания  
обучающихся,  
воспитанников 

и работников  

Псковская область, 
п.Локня, ул. Шарикова 
д.24 

 40 м2 

Оперативное управление Государственный 
комитет Псковской 
области по 
имущественным 
отношениям 

Приказ ГК ПО по 
ИО от 15.12.2009 
года № 760 

01010012 19.02.2010  

№60-60-02/009/2010-050 

2.  Помещения для 

питания       
обучающихся,  
воспитанников 

и работников  

Псковская область, 
п.Локня, ул. 
Социалистическая, 
д.32; 169 м2 

Оперативное управление Государственный 
комитет Псковской 
области по 
имущественным 
отношениям 

Приказ ГК ПО по 
ИО от 15.12.2009 
года № 760 

01010009 19.02.2010  

№60-60-02/009/2010-047 

19.02.2010  

№60-60-02/009/2010-048 

 

 

 

 

 

 Раздел 3. Обеспечение образовательного процесса оборудованными учебными кабинетами,   объектами  для  проведения  практических  занятий,  
объектами физической культуры и спорта по заявленным к лицензированию образовательным программам 
 

 N   

п/п  
Уровень, ступень, вид  
 образовательной     
 программы (основная/ 
дополнительная),    
направление      
подготовки,       
специальность,     
профессия,       
наименование 

   Наименование       оборудованных   учебных кабинетов,      
объектов       
  для проведения      практических     занятий, объектов     
физической      
 культуры и спорта     с перечнем          основного        
оборудования     

 Адрес 
(местоположение)  
 учебных 
кабинетов,     
 объектов для 
проведения  
 практических 
занятий,   
 объектов 

Собственность  
или иное 
вещное  
право       
(оперативное   
 управление,    
хозяйственное   
ведение),    
аренда,      

Документ -    
основание    
возникновения    
права      
 (указываются   
реквизиты    
   и сроки      
действия) 



предмета, дисциплины 
(модуля) в 
соответствии с 
учебным   планом         

физической    
 культуры и 
спорта (с   
 указанием 
номера      
помещения в 
соответствии  
с документами 
бюро     
технической        
инвентаризации)     

субаренда,    
безвозмездное   
 пользование 

 1             2                     3                      4                    5               6        

 1.  Уровень, ступень- среднее профессиональное образование, вид образовательной 
программы- подготовка квалифицированных рабочих ( служащих) по профессии  
23.01.0.3  Автомеханик         

   

 Предметы, дисциплины   
(модули):              

   

  

ОП.03.  

Материаловедение . 
 

МДК.01.01 

Слесарное дело и 
технические измерения 

Кабинет №1. 
1) Рабочее место преподавателя. 
2) Комплект учебной мебели на 28 ученических мест. 
3) Книжный шкаф. 
4) Подставка для демонстрации наглядных пособий. 
5) Ученическая доска. 
6) Плакатница. 
7) Переносные магнитные доски – 2шт. 
8) Кабинет по черчению- 1 компл. 
9) Стенды по черчению – 6 . 

10) Папки с дидактическим материалом по темам программ предметов: 
«Материаловедение»,     
Персональный компьютер с лицензионной программой 

Слесарная мастерская. 
Оборудование «Слесарной  мастерской» и рабочих мест мастерской: 

Рабочие места по количеству обучающихся: 
 верстаки слесарные одноместные с подъёмными тисками; станки: 
настольно-сверлильный, вертикально-сверлильный, точильный 
двухсторонний, заточной и др.; 
набор слесарных инструментов, набор измерительных инструментов; 
набор инструментов для паяния и лужения; инструмент для ручных 
работ; Инструмент для обработки резанием; Приспособления и 
принадлежности слесарные; Шкаф для хранения спецодежды, шкаф для 
хранения инструмента учащихся; Оснащённое рабочее место мастера 
производственного обучения; дидактические средства обучения; 
противопожарный инвентарь. 
 

п. Локня. ул. 
Социалистическая 
д. 32. 

Оперативное 
управление 

Свидетельство о 
государственной 
регистрации права 
серия 60АЖ  609211 

От 19 февраля 2010 
года 

 ОП.01. Электротехника Кабинет «Физики и электротехники» №19 п. Локня. ул. Оперативное Свидетельство о 



Рабочее место преподавателя. 
Демонстрационный стол. 
Комплект учебной мебели на 33 уч-ся. 
Секции ученических шкафов. 
Передвижная тележка для перемещения приборов. 
Книжный шкаф 

Технические средства обучения: 
Калькуляторы- 12 шт. 
Стенды: 
Формулы- «Молекулярная физика», «Термодинамика», 
«Электростатика», «Электрический ток». 
Сменный. 
Система единиц «СИ». 
Шкала электромагнитных колебаний 

Техника безопасности. 
Дидактический материал: 
Програмированные задания по физике для 1-го и 2-го курсов 40 шт. 
.Контрольные работы по  темам – 17 шт  
Справочные таблицы – 11 шт. 
 Физическое оборудование и приборы для проведения уроков. 
лабораторных работ согласно учебной программе- 11 компл. 
Астрономия: 
Дидактический материал- 10шт. 
Карта звёздного неба 

 Периодическая  таблица элементов Д.И.Менделеева. 
Щит распределительный электрический. Персональный компьютер с 
лицензионной программой 

Социалистическая 
д. 32. 

управление государственной 
регистрации права 
серия 60АЖ  609211 

От 19 февраля 2010 
года 

   

ОП 02.Охрана труда 

ОП.04. Безопасность 
жизнедеятельности 

 

Кабинет « ОБЖ» №24  

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:  
 Рабочее место преподавателя. 
1.  Демонстрационный стол. 
2.  Ученическая доска. 
3.  Комплект учебной мебели на 30 уч-ся 

 Компьютер, принтер 

 методические пособия. комплект учебно-наглядных пособий 
«Охрана труда»; 

 видеофильмы 

- Информационное обеспечение обучения 

Перечень   учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 
литературы 

1. Гражданская оборона 

2. Вооружённые силы 

3. Огневая, тактическая. Подготовка. 
4. Уставы вооружённых сил 

5. Действия населения при авариях и катастрофах. 

п. Локня. ул. 
Социалистическая 
д. 32. 

Оперативное 
управление 

Свидетельство о 
государственной 
регистрации права 
серия 60АЖ  609211 

От 19 февраля 2010 
года 



6. Умей действовать при пожаре. 
7. Рабочее место преподавателя. 
8. Демонстрационный стол. 
9. Ученическая доска. 
Приборы по ГО- 6 шт. 
Противогазы- 50 шт. 
Макеты АКМ- 10 шт. 
Стрелковый тир- 25 м 

 

 ПМ.01 

Техническое 
обслуживание и ремонт 

автотранспорта 

Для реализация программы модуля имеются  учебные кабинеты– 

Устройство автомобилей,  
 мастерских – 

Слесарная мастерская; 
Пункт технического обслуживания; 
 лабораторий – 

Устройство двигателей, шасси автомобилей 

Технического обслуживания автомобилей 

                  Полигон: 

 гараж с учебными автомобилям категории «В», «С»,  
Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета: 

Устройство автомобилей 

1) Рабочее  место преподавателя. 
2) Комплект учебной мебели на 28 ученических мест. 
3) Подставка для демонстрации наглядных пособий. 
4) Ученическая доска. 
5) Плакатниц 

6) Стенды по автомобилестроению – 2. 

7)  Комплекты макетов. 
8) Разрезы узлов и механизмов: 
Двигателей, КПП и ведущих мостов автомобилей, Наборы деталей, 

стендов по темам: кривошипно- шатунный механизм, 
газораспределительный механизм, системы питания двигателей, смазки, 
охлаждения, муфт сцепления, коробки перемены передач, карданной 
передачи, тормозной системы, гидравлической системы, 
дополнительного оборудования. 

9) Папки с дидактическим материалом по темам программ предметов: 
 « Техническое обслуживание и ремонт машин», «Устройство 
автомобилей» Технические средства обучения:  
 Персональный компьютер с лицензионными программами,  мультимедиа 
проектор. 
.Пункт технического обслуживания: 
Рабочие места по количеству обучающихся; 
Ванны для слива масла из картера двигателя, из корпусов ведущих 
мостов; ванна моечная передвижная; подставка ростовая; стол 
монтажный; стол дефектовщика; домкрат гидравлический; станок 
сверлильный; станок точильный;  шприц для промывки деталей; 

 Оперативное 
управление 

Свидетельство о 
государственной 
регистрации права 
серия 60АЖ  609211 

От 19 февраля 2010 
года 



компрессорная установка; ручной и измерительный инструмент; 
приспособления и приборы для проведения операций технического 
обслуживания и диагностирования тракторов и оборудования. 
Оснащённое рабочее место мастера производственного обучения; 
дидактические средства обучения; противопожарный инвентарь. 
Оборудование лаборатории «Устроойство двигателей и шасси 
автомобилей» и рабочих мест лаборатории:  
 

   Рабочие места по количеству обучающихся; 
Агрегаты, сборочные единицы, механизмы: Комплектный двигатель 
автомобиля, механизмы трансмиссии автомобилей различных марок, 
ходовая часть автомобиля, механизмы управления автомобилями; 
система электрооборудования автомобилей; 
сборочные единицы и агрегаты : тормозной системы автомобилей, 
рулевого управления автомобилей, ходовой части автомобилей, систем 
двигателей автомобилей, электрооборудования автомобилей. 
Вспомогательное оборудование для разборки и сборки сборочных единиц 
и агрегатов; приспособления и инструмент; инвентарь и мебель для 
хранения обтирочного материала, спецодежды; противопожарный 
инвентарь; 
Оснащённое рабочее место преподавателя. 
Автотренажёр. 
Действующий макет легкового автомобиля для проведения горячих 
регулировок. 
 

 ПМ.02. 
Транспортировка грузов 
и перевозка пассажиров 

 Для  реализации программы профессионального модуля имеются 

учебные кабинеты 

 Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета: 
 Правил дорожного движения и безопасности движения; 
1)  Рабочее место преподавателя. 
2) Комплект учебной мебели на 30 учебных мест. 
3) Тренажер по проезду перекрёстков. 
4) Стенды  электрофицированные по темам «Правила дорожного 
движения» - 20 шт. 
5) Учебно-наглядные пособия: 
Светофоры, дорожные знаки, дорожная разметка, сигналы 
регулировщика, схема перекрёстка, расположение дорожных знаков в 
населённом пункте. 
6) Плакаты по правилам дорожного движения, Основам 
безопасного управления транспортными средствами. 
7) Электронные учебники: 
«Учебный видеокурс по правилам дорожного движения и безопасности 
дорожного движения», «Подготовка к экзаменам в ГИБДД, 
теоретический и практический», «Дорожные символы», «Оказание 
первой до врачебной помощи»., «Психофизиологические основы 
деятельности водителя.» 

п. Локня. ул. 
Социалистическая 
д. 32. 

Оперативное 
управление 

Свидетельство о 
государственной 
регистрации права 
серия 60АЖ  609211 

От 19 февраля 2010 
года 



8) Тематические билеты по «Правилам дорожного движения», 
9)  «Экзаменационные билеты по правилам дорожного движения 
категорий «АВ», «СD». 
10) Набор средств для проведения практических занятий по 
оказанию 

 первой доврачебной помощи. 
11)  Медицинская аптечка водителя. 
12) Технические средства обучения: 
Компьютер с видеопректором. 
 13) Тестовые задания для промежуточной и итоговой аттестации по 
предметам.  
 Комплекты учебно-наглядных пособий по «Правилам дорожного 
движения», «Основам законодательства в сфере дорожного движения», 
«Правила дорожного движения Российской Федерации», магнитная доска 
со схемой движения  в условиях городского движения. 
Технические средства обучения:  
5 Персональных компьютеров с лицензионными программами,  
мультимедиа проектор. 
 Полигоны: 

гараж с учебными автомобилями категории «В», «С», 
Площадка для первоначального обучения вождению 

автомобилей. 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНЫХ МАТЕРИАЛОВ И ТЕХНИЧЕСКИХ СРЕДСТВ 
ОБУЧЕНИЯ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ ВОДИТЕЛЕЙ ТРАНСПОРТНОГО 
СРЕДСТВА КАТЕГОРИИ «В» и « C» 

 1.Оборудование 

   1. Бензиновый (дизельный) двигатель в разрезе с навесным 
оборудованием и в сборе со сцеплением в разрезе, коробкой передач в   
разрезе                                     
   2. Элементы передней подвески, рулевой механизм в разрезе                      
   3. Элементы заднего моста в разрезе в сборе с тормозными 
механизмами и фрагментом карданной передачи                          
   4. Комплект деталей кривошипно-шатунного  механизма:                                 
  - поршень в разрезе в сборе с кольцами, поршневым пальцем, шатуном 
и фрагментом коленчатого вала                
   5. Комплект деталей газораспределительного механизма:                                           
  - фрагмент распределительного вала;       
  - впускной клапан;                          
   - выпускной клапан;                                  
   - пружины клапана;                          
   - рычаг привода клапана; 
  - направляющая втулка клапана.        
   6. Комплект деталей системы охлаждения    
   - фрагмент радиатора в разрезе;            
   - жидкостный насос в разрезе;              
   - термостат в разрезе                      



   7. Комплект деталей системы смазывания:  
    -масляный насос в разрезе;              
   - масляный фильтр в разрезе             
   8. Комплект деталей системы питания:  
   а) бензинового двигателя:                  
   - бензонасос в разрезе;                     
   - топливный фильтр в разрезе;            
   - карбюратор в разрезе;                     
   - фильтрующий элемент воздухоочистителя;   
   б) дизельного двигателя:          
     - топливный насос высокого давления в разрезе;                            
   - топливоподкачивающий насос низкого давления в разрезе;                     
   - форсунка в разрезе;                    
    - фильтр тонкой очистки в разрезе          
   9.Комплект деталей системы зажигания:- катушка зажигания;                       
   - прерыватель-распределитель в разрезе;    
   - свеча зажигания;                          
   - провода высокого напряжения с наконечниками                            
   10. Комплект деталей электрооборудования: 
    - фрагмент аккумуляторной батареи в разрезе;                                   
   - генератор в разрезе;                      
   - стартер в разрезе;                        
   - комплект ламп освещения;                  
   - комплект предохранителей      
   11. Комплект деталей передней подвески  
   - гидравлический амортизатор в разрезе      
   12. Комплект деталей рулевого управления:  
   - рулевой механизм в разрезе               
   13. Комплект деталей тормозной системы:            
    - главный тормозной цилиндр в разрезе;     
   - рабочий тормозной цилиндр в разрезе;      
   - тормозная колодка дискового тормоза;      
   - тормозная колодка барабанного тормоза;    
   - тормозной кран в разрезе;                
   - тормозная камера в разрезе       
   14. ¦Элементы колеса в разрезе                     
2. Учебно-программная и методическая документация 

    1.Методические рекомендации по организации образовательного 
процесса, утвержденные руководителем образовательного учреждения   
   2. Материалы для проведения промежуточной и итоговой аттестации 
обучающихся,            
 

3.Учебно-наглядные пособия 

   1.Учебно-наглядное пособие "Схемы устройства и работы систем и 
механизмов транспортных средств"  
   2. Учебно-наглядное пособие "Светофор с дополнительными секциями"  
   3. Учебно-наглядное пособие "Дорожные знаки» 

   4. Учебно-наглядное пособие "Дорожная разметка» 



   5. Учебно-наглядное пособие "Сигналы регулировщика» 

   6. Учебно-наглядное пособие "Схема перекрестка"                            
   7. Учебно-наглядное пособие "дорожных знаков и средств 
регулирования в  
   населенном пункте"  
   8. Учебно-наглядное пособие "Маневрирование  транспортных средств 
на проезжей части"  
   9. Правила пользования аптечкой первой помощи (автомобильной)                           
   10. Правила дорожного движения Российской Федерации   
11.Психофизиологические особенности деятельности водителя 

12.Воздействие на поведение водителя психотропных, наркотических 
веществ, алкоголя и медицинских препаратов 

13.Конфликтные ситуации в дорожном движении 

14.Факторы риска при вождении автомобиля            
15.Законодательство, регламентирующее организацию пассажирских и 
грузовых перевозок автомобильным транспортом  
 16.Правила и нормы охраны труда, техники безопасности, 
противопожарной защиты на автомобильном транспорте 

17.Нормативные правовые акты, определяющие порядок перевозки 
грузов автомобильным транспортом 

18.Организация грузовых перевозок 

19.Путевой лист и транспортная накладная  

 

 

Перечень материалов по предмету «Первая помощь» 

 

Наименование учебных материалов Единица 

измерения 

Количество  

Оборудование  
Тренажер-манекен взрослого 
пострадавшего (голова, торс, 
конечности) с выносным 
электрическим контролером для 
отработки приемов сердечно-легочной 
реанимации 

комплект 1 

Тренажер-манекен взрослого 
пострадавшего (голова, торс) без 
контролера для отработки приемов 
сердечно-легочной реанимации 

комплект 1 

Тренажер-манекен взрослого 
пострадавшего для отработки приемов 
удаления инородного тела из верхних 
дыхательных путей 

комплект 1 

Расходный материал для тренажеров 
(запасные лицевые маски, запасные 
«дыхательные пути», пленки с 
клапаном для проведения 

комплект 20 



искусственной вентиляции легких) 
Мотоциклетный шлем штук 1 

Расходные материалы  
Аптечка первой помощи 
(автомобильная) 

комплект 8 

Табельные средства для оказания 
первой помощи: 
Устройства для проведения 
искусственной вентиляции легких: 
лицевые маски с клапаном различных 
моделей. 
Средства для временной остановки 
кровотечения – жгуты. 
Средства иммобилизации для 
верхних, нижних конечностей, 
шейного отдела позвоночника (шины). 
Перевязочные средства (бинты, 
салфетки, лейкопластырь) 

комплект 

рекомендуемый 

1 

Подручные материалы, имитирующие 
носилочные средства, средства для 
остановки кровотечения, 
перевязочные средства, 
иммобилизирующие средства 

комплект 1 

Учебно-наглядные пособия 1 

Учебные пособия по первой помощи 
пострадавшим в дорожно-

транспортных происшествиях для 
водителей 

комплект 18 

Учебные фильмы по первой помощи 
пострадавшим в дорожно-

транспортных происшествиях 

комплект 1 

Наглядные пособия: способы 
остановки кровотечения, сердечно-

легочная реанимация, транспортные 
положения, первая помощь при 
скелетной травме, ранениях и 
термической травме  

комплект 1 

Технические средства обучения 

Компьютер с соответствующим 
программным обеспечением 

комплект 1 

Мультимедийный проектор комплект 1 

Экран (электронная доска) комплект 1 

Магнитно-маркерная доска комплект 1 

 

                                                             

1 Учебно-наглядные пособия могут быть представлены в виде печатных изданий, плакатов, электронных учебных материалов, тематических фильмов.             49 



                

4.Технические средства обучения 

   1. 4 Компьютера с программным обеспечением для применения 
соответствующих обучающих материалов      
   2. Средства отображения информации (проектор с экраном, и/или 
телевизор, и/или монитор)            
5. Информационные материалы 

      1.¦Информационный стенд, содержащий:               
   - копию лицензии с приложением;           
   - книгу жалоб и предложений;               
   - законодательство о защите прав  потребителей;                             
   - рабочий учебный план и тематические планы 

   по предметам программы;                 
   - расписание занятий;                       
   - график вождения;                          
   - схемы учебных маршрутов, согласованных с Госавтоинспекцией                        
 

 

 

 

 ПМ.03.Заправка 
транспортных средств 

горючими и 
смазочными 
материалами 

   Для реализации рабочей программы модуля имеется: 
Лаборатория технического оборудования заправочных станций и 

технологии отпуска горюче-смазочных материалов. 
Оборудование лаборатории и рабочих мест 

- рабочие места по количеству обучающихся; 
- комплект раздаточных кранов ZVA; 
- измерительные приборы (уровнеметр, метроштоки, ареометры, 
нефтеденсиметры, погружные насосы, пистолет топливораздаточный ); 
- топливораздаточная колонка «НАРА» 

- комплект учебно-методической документации; 
- учебно-наглядное пособие «Система контроля заправочных станций»; 
- учебно-наглядное пособие «Контрольно –измерительные системы»; 
- учебно-наглядное пособие «Система управления АЗС»; 
- учебно-наглядное пособие «Система автоматизации АЗС»; 
- учебно-наглядное пособие «Резервуары для нефтепродуктов»; 
- учебно-наглядное пособие «Блок-бокс топливозаправочный»; 
- учебно-наглядное пособие «АЗС контейнерного типа»; 
- комплект бланков учётно-отчётной документации; 
Технические средства обучения лаборатории: 

- мультимедийное оборудование (экран, проектор, компьютер, телевизор, 
видеоплеер); 
- лицензионное программное обеспечение профессионального 
назначения; 
- кассовый аппарат. 

         

п. Локня. ул. 
Социалистическая 
д. 32. 

Оперативное 
управление 

Свидетельство о 
государственной 
регистрации права 
серия 60АЖ  609211 

От 19 февраля 2010 
года 



 2.    Уровень, ступень- среднее профессиональное образование, вид образовательной 
программы- подготовка квалифицированных рабочих ( служащих) по профессии  
46.01.03  Делопроизводитель 

   

 Предметы, дисциплины   
(модули):              

   

 ОП 04 

Организационная техника 

Кабинет № 11 

                 

ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНЫХ МАТЕРИАЛОВ И ТЕХНИЧЕСКИХ 
СРЕДСТВ   
1.Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета 

Мебель и стационарное оборудование :  
- доска учебная; 
- компьютерный стол   преподавателя; 
- компьютерные столы и стулья для обучающихся 

- ученические стулья и столы; 
 - книжные шкафы для хранения   раздаточного и дидактического 
материала и др. 
 

2. Учебно-программная и методическая документация 

Учебники, методическая литература 

3.Учебно-наглядные пособия 

Комплект наглядных пособий «Орг.техника» 

4.Технические средства обучения 

Персональные компьютеры – 9шт,  
Сканер  
Принтер 

Ноутбук 

Локальная сеть 

Факс 

 

   

 ОП 05 

Основы редактирования 
документа 

ОП 01 

Деловая культура 

ОУД 18 

Культура речи 

Кабинет № 10  
 

ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНЫХ МАТЕРИАЛОВ И ТЕХНИЧЕСКИХ 
СРЕДСТВ   
1.Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета 

Мебель и стационарное оборудование :  
- доска учебная; 
- компьютерный стол   преподавателя; 
 - ученические стулья и столы; 
 - книжные шкафы для хранения   раздаточного и дидактического 
материала и др. 
2. Учебно-программная и методическая документация 

Учебники, методическая литература 

3.Учебно-наглядные пособия 

Дидактические материалы «Виды текстов служебных документов», 
«Орфоэпические нормы», 

   



Наглядные пособия: «Норма произношения», «Норма ударения». 
4.Технические средства обучения 

Компьютер, проектор, планшет 

  

 

 ОП.6. Безопасность 
жизнедеятельности 

ОУД 21  
Гигиена и охрана труда 

Кабинет « ОБЖ» №24  

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:  
 Рабочее место преподавателя. 
4.  Демонстрационный стол. 
5.  Ученическая доска. 
6.  Комплект учебной мебели на 30 уч-ся 

 Компьютер, принтер 

 методические пособия. комплект учебно-наглядных пособий 
«Охрана труда»; 

 видеофильмы 

- Информационное обеспечение обучения 

Перечень   учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 
литературы 

10. Гражданская оборона 

11. Вооружённые силы 

12. Огневая, тактическая. Подготовка. 
13. Уставы вооружённых сил 

14. Действия населения при авариях и катастрофах. 
15. Умей действовать при пожаре. 
16. Рабочее место преподавателя. 
17. Демонстрационный стол. 
18. Ученическая доска. 
Приборы по ГО- 6 шт. 
Противогазы- 50 шт. 
Макеты АКМ- 10 шт. 
Стрелковый тир- 25 м 

 

п. Локня. ул. 
Социалистическая 
д. 32. 

Оперативное 
управление 

Свидетельство о 
государственной 
регистрации права 
серия 60АЖ  609211 

От 19 февраля 2010 
года 

 ПМ 01 

Документационное 
обеспечение деятельности 
организации 

 

ОП 03 

Основы делопроизводства 

Для реализация программы модуля имеются  учебные   
Лаборатории, каб.№ 11: 

1. документоведение 

2. учебная канцелярия 

                   

ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНЫХ МАТЕРИАЛОВ И ТЕХНИЧЕСКИХ 
СРЕДСТВ   
1.Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета 

Мебель и стационарное оборудование лаборатории: 
- доска учебная; 
- компьютерный стол мастера п/о и преподавателя; 
- компьютерные столы и кресла для учащихся; 

- ученические стулья и столы; 

   



- рабочий стол делопроизводителя; 
- книжные шкафы для хранения   раздаточного и дидактического 
материала и др. 
2. Учебно-программная и методическая документация 

методические пособия; 
учебники 

3.Учебно-наглядные пособия 

наглядные пособия: «Современные российские документы и их 
оформление», «История делопроизводства» 

образцы документов (бланки приказов, журналы регистрации, первичные 
учетные документы, документы персонифицированного учета, договора, 
акты, инструкции, ведомости,, описи, накладные, карточки, справки, 
командировочные удостоверения и др.) 
раздаточный материал – бланки документов 

 4.Технические средства обучения 

Организационная техника :проектор, компьютеры с программным 
обеспечением, принтер, сканер, факс, локальная сеть,   факс. 
Оснащение рабочего места делопроизводителя: 
монитор; 
системный блок; 
акустическая система; 
клавиатура; 
манипулятор «мышь»; 
сканер; 
принтер; 
факс; 
ксерокс. 
 

  

 

 ПМ 02 

Документирование и 
организационная 
обработка документов 

 

ОП  02 

Архивное дело  
 

Для реализация программы модуля имеются  учебные 

 кабинеты – архивоведение 

лабораторий – учебная канцелярия 

                  каб. № 12 

ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНЫХ МАТЕРИАЛОВ И ТЕХНИЧЕСКИХ 
СРЕДСТВ ОБУЧЕНИЯ  
 1.Оборудование 

Мебель и стационарное оборудование лаборатории: 
- доска учебная; 
- компьютерный стол мастера п/о и преподавателя; 
- ученические стулья и столы; 
2. Учебно-программная и методическая документация 

методические пособия; 
учебники 

 3.Учебно-наглядные пособия 

«Организация документов архивного фонда», «Комплектование архива», 
«Архивная опись»,ь должностная инструкция отв. За архив и др. 

   



раздаточный материал – бланки описей, номенклатура дел, «дело», 
4.Технические средства обучения 

Организационная техника : , компьютер с программным обеспечением, 
принтер, сканер,  брошюровочная машина. 
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